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Nr. 11598 din 06.12.2012

in atentia doamnei/domnului director

Vi transmitem Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 6193
din 13.11.2012, prin care s-a aprobat Metodologia pentru organizarea si desfasurarea examenului
national de definitivare in invatimant, transmisa spre publicare in Monitorul Oficial.

Vi solicitim si informati cadrele didactice cu privire la prevederile Metodologiei pentru
organizarea si desfisurarea examenului national de definitivare in invdtdmaént si sd intreprindeti
urmitoarele actiuni necesare pentru punerea in aplicare a prevederilor O.M.E.C.T.S. nr. 6193 din
13.11.2012:

1. Inscrierea cadrelor didactice la examenul national de definitivare in
inviatimant sesiunea 2013, la nivelul unititii de inviitAmant, avand in
vedere faptul ci, la acest examen se pot prezenta si cadrele didactice care
la data de 31 august 2013, au un stagiu efectiv de predare la catedra de
cel putin 1 an.

Dosarul de inscriere cuprinde urmétoarele documente:
a) fisa de inscriere - previdzutd in anexa nr. 2, parte integrantd a Metodologiei - completata si
confirmati de conducerea unititii de invitimant si semnatd de candidat;
b) copii legalizate ale diplomelor de studii, insotite de foaia matricold/suplimentul la diploma;
¢) document legalizat din care si rezulte indeplinirea conditiilor legale privind absolvirea
programului de pregitire psihopedagogica si metodica,
d) copii ale urmitoarelor documente, certificate “conform cu originalul” de catre conducerea
unititii de invitimant unde candidatul are norma de bazi: buletin/carte de identitate, certificat de
nastere, certificat de cisitorie, document privind schimbarea numelui - dupa caz;
¢) recomandare scrisd asupra activitaii candidatului, din partea consiliului profesoral al unitatii de
invitimant unde acesta are norma de baza;
f) adeverinta privind calificativul partial pentru anul scolar in curs;
g) adeverinta din care si rezulte vechimea de predare efectiva la catedra a candidatului la data de
31 august 2013.
h) procesele verbale de la inspectiile speciale la clasa, in copie autentificatd prin stampila si
semnitura conducitorului unitatii de invitimant in care s-au efectuat inspectiile (se vor preda la
I.S.J. Timis in termen de o siptimini dupa sustinere).

Termen: 11 decembrie 2012
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2. Transmiterea dosarelor de inscriere a cadrelor didactice la examenul
national de definitivare in Invatdmant la Inspectoratul Scolar Judetean
Timis - compartiment dezvoltarea resursei umane.

12 - 14 decembrie 2012

3. Completarea dosarelor de inscriere la examenul national de definitivare in
invatimant, depuse la L.S.J. Timis piana la data de 31 octombrie 2012, cu
urmatoarele documente:

a) fisa de inscriere - prevdzuta in anexa nr. 2, parte integrantd a Metodologiei -completatd si
confirmatd de conducerea unititii de invatamant si semnata de candidat;

b) copie certificatd “conform cu originalul” de cétre conducerea unitatii de invatamant a
buletinului/cértii de identitate.

¢) adeverinta privind calificativul partial pentru anul scolar in curs;

d) adeverintd din care si rezulte vechimea de predare efectiva la catedrd a candidatului la data de
31 august 2013.

Termen: 12 - 14 decembrie 2012

Inspector scolar pentru dezvoltarea resurselor umane,
Prof. Ramona Vasiescu '
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privind Metodologia pentrn organizarea i desfisurarea
examenului national de definitivare in fnvitimint

In baza prevederilor art. 241 din Legea educatiei nafionale nr. 172011, cu modificarile s
completdriie ulterioare;

fn temeiul Hotdrarii Guvernului nr. 536/2011 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiel, Cereetani, Tineretnlui i Sportalui, cu modificdrile si completarile ulterioare;

Ministral Educatiei, Cereetdrii, Tineretului i Sportului
emite prezentul ordin:

Arl.l. Se aprobd Metodologia pentru organizarea si desfisurarea examenului national de
delinitivare in invatdmant, previzutd in anexd la prezentul ordin.

Are2. Directia Generald Management, Resurse Umane $i Retea Scolard din Ministern! Educapiei,
Cercetarii, Tinerctului si Sportului §i inspectoratele scolare duc la indeplinire prevederile prezentului
ordin.

Art.3. Prezentul ordin se public in Mouitorui Oficial al Romaniei, Partea 1.
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METODOLOGIA PRIVIND ORGANIZAREA ST DESFASURAREA
EXAMENULUI NATIONAL DE DEFINITIVARE iN INVATAMANT

Capitolul ]
Dispozitii generale

Art. 1 Prevederile Metodologiei privind organizarea §i desfasurarea examenulni nafional de
definitivare In invitdmant, numitd In continuare “metodologie”, se aplicd personalului didactic din
invataméntul preuniversitar public §i prival, inclusiv personalului didactic din corpul instructorilor
militari/de informatii, ordine publici §i securitate nationala.

Art. 2 (1) Coordonarea metodologicd a examenului national de definitivare in invd{imant este
asiguratd de Ministerul Educatiei, Cercetdrii, Tineretului si Sportului prin Comisia nafionald de examen,
numitd prin ordin al ministrului educatiei, cercetarii, tineretului s sportului

(2) Organizarea si desfisurarea examenului este asiguratd de cdtre inspectoratele scolare, prin
comisia judeteand de examen/ comisia de examen a municipinlui Bucuresti, numita prin decizia
inspectorului scolar general.

Art. 3 (1) Examenul national de definitivare in invitimant, numit in continuare “examen”, se
sustine in limba romana.

(2) Cadrele didactice care predau la clase cu predare integrald in limbile minoritdtilor nationale pot
sustine probele examenului in limba de predare a disciplinei.

Art. 4 (1) Examenul national de definitivare In invi{admant se organizeaza distinet pe discipline san
pe specializari, in conformitate cu Calendarul desfasurdrii examenului nafional de definitivare in
invdgdmdant, numit in continuare Calendar, prevazut in anexa 1, parte integrant a prezentei metodologii.

(2) Definitivarea in invatamént poate fi obfinutd la una din specializarile inscrise pe
diploma/diplomele pe care candidatul le detine sau la una dintre disciplinele pe care cadrul didactic le
poate preda conform Centralizatorului privind disciplinele de invdidmdnt, domeniile si specializdrile,
precum §i probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invdgamaniul
preuniversitar, nunmit in continuare “Centralizator”.

(3) Specializarile/programele de studii ale absolventilor cu studii universitare de lunga/scurta durata
sau care au finalizat ciclul I de studii universitare de licentd, inscrisi la examenul de definitivare in
invdtamant, care au inceput studiile dupd intrarea Wn vigoare a Legii nr. 88/1993 privind acreditarea
institufiilor din invdimantul superior $i recunoagterea diplomelor, republicata, trebuie sa fi fost acreditate
sau autorizate si functioneze provizoriu, in baza unei Hotarari de Guvern.

Art. 5 Cadrele didactice care promoveazi examenul nafional de definitivare n invd{imént
dobéndesc dreptul de practica in invatamaéantul preuniversitar.

Capitolul al Il-lea
Organizarea §i desfasurarea examenului

fnscrierea candidatilor

Art. 6 (1) Inscrierea la examen se face la unititile de 1nva1amant pe baza dnc;m“u % »dc\ inscriere,
care conjine urméroarele documente: ;h\v _ b \
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b) copii legalizate ale diplomelor de studii, insotite de foaia matricold/suplimentul la diploma;

¢) document legalizat din care sé rezulie indeplinirea conditiilor legale privind absolvirea programului de
pregétire psihopedagogici i metodicd;

d) copii ale urmatoarelor documente, certificate “conform cu originalul” de citre conducerea unitgfii de
invatimant unde candidatu] are norma de bazi: buletin/carte de identitate, certificat de nastere, certificat
de cisatorie, document privind schimbarea numelui - dup¥ caz;

e) recomandare scrisd asupra activitdtii candidatului, din partea consiliului profesoral al unitatii de
invatamant unde acesta are norma de baza;

f) adeverinfa privind calificativul partial pentru anul scolar in curs;
) adeverinta din care si rezulte vechimea de predare efectivi la catedrd a candidatului.

h) procesele verbale de la inspectiile speciale la clas3, In copie autentificald prin stampila $i semnéatura
conducdtorului unitatii de invagamant in care s-au efectuat inspectiile;

(2) Dosarele cadrelor didactice care contin toate documentele mentionate la alin (1), litera a) — g) sunt
transmise §1 inregistrate la inspectoratul scolar.

(3) Instiintarea candidatilor cu privire la admiterea sau respingerea dosarului de inscriere se realizeaza de
catre inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane, prin afisare la m5pectoratul scolar si pe site-ul
ISI/ISMB. In caz de respingere a dosarului, candidatul este Instiintat si in scris, cu precizarea motivarii
respingerii dosarului, argumentatd de articolul legislativ care prevede reglementari in acest sens.

Art. 7 Conducerile umtafilor de invajamant raspund de corectitudinea datelor transmise §i de
legalitatea actelor predate,

Art. 8 Pentru a se pulea prezenta la proba scrisd din cadrul examenului, candidatii trebuie sa
indeplineasca cumulativ wrmatoarele condifii:

a) calificativul parfial pentru anul scolar in curs: “Bine” sau “Foarte Bine”,
b) cel putin media § la inspectiile speciale;

c) stagiu efectiv de predare de cel putin 1 an la catedra (sau ore de predare echivalente normei de 1
an).

Art. 9 Ministerul Educatiei, Cercetdrii, Tineretului §i Sportului poate acorda derogare de maximum
o luné de la vechimea la catedré de 1 an, previizuta la art. §.

Art. 10 Personalul didactic se poate prezenta la examen in 3 sesiuni, in cel mult 5 ani de la
finalizarea stagiului de 1 an.

Art. 11. Datele din figsa de inscriere a candidatilor sunt introduse in sistemul informatizal. La
inscriere, candidatul primeste o copie a figei de inscriere.

Susfinerea examenulni
Art. 12 Examenul national de acordare a definitivarii in invatdmant constd in:
a) susfinerea a cel pufin doud inspectii speciale la clas;
b) o proba scrisa.

Art. 13 (1) Inspectiile speciale se sustin in unitatea de invdAmant la care este incadrat candidatul
sau, dupa caz, intr-o alta unitate de invafamant, cu avizul inspectorului scolar pentru geﬁa‘ fﬂ resursei
umane si al directorului unitagii de invatimant primitoare. < AN,

(2) Fiecare inspectie speciald se efectueazid la 4 activitdfi didactice $1
anul scolar in care a fost efectuatii. Notele acordate la inspeciii nu pot fi contes
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(3) In situatia in care candidatul este incadrat conform specializarilor/programelor de studiu inscrise
pe diploma/diplomele de absolvire/licent, sau pe una dintre disciplinele pe care o poate preda conform
Centralizatorului, inspectiile la clasa se efectueaza la disciplina pe care cadrul didactic este incadrat in
anul scolar respectiv.

(4) In situatia in care candidatul nu este incadrat conform specializarilor/programelor de studiu
inscrise pe diploma/diplomele de absolvire/licentd, sau pe una dintre disciplinele pe care le poate preda
conform Centralizatorului, inspectiile la clasi se efectueaza la doud activitifi didactice la disciplina pe
care este incadrat In anul scolar respectiv §i la doudi activitafi didactice la disciplina la care s-a Inscris sa
sustind examenul.

(5) Inspectia speciald la clasa este efectuatd de o comisie formati din:

-un inspector de specialitate / cadru didactic metodist delegal de inspecforatul scolar, avand cel
putin gradul didactic Il si aceeasi specializare cu cea in care candidatul sustine inspeciia la clasa sau care
poate preda disciplina celui inspectat potrivit Centralizatorului

-directorul/directorul adjunct al unitdtii de Invagamani.

(6) Inspectiile speciale la ¢lasa se noteazi de la 10 la 1. Nota obtinuia se trece in procesul verbal de
inspectie, previzut in anexa nr. 3, parte integrantd din prezenta metodologie si se semneazé de catre
comisie.

Art. 14 Proba scrisd a examenului se sustine astfel:

a) pentru profesori din invafimantul de masd §i din InvafAmantul special, antrenori $i cadre
didactice medicale cu studii superioare - disciplina de specialitate, metodica predarii acesteia, pedagogie
si elemente de psihologie a educatiei.

b) pentru invitétori, institutori §i profesori pentru invatamantul primar din unitatile scolare cu limba
de predare roménd - limba si literatura romand si matematicd, metodica predérii acestora, pedagogie
scolard si elemente de psihologie a educatiei;

¢) pentru invitdtori, institutori si profesort pentru invatmantul primar din unitatile scolare cu Jimba
de predare in una dintre limbile minoritafilor - limba si literatura romana si universala pentru copii, limba
si literatura maternd, matematicd, metodica predarii acestora la clasele cu predare in limbile minoritailor,
pedagogie scolaré §i elemente de psihologie a educatiei;

d) pentru educatoare, institutori §i profesori pentru invatamantul prescolar din unitdtile prescolare
cu predare in limba roména - limba romédna i literatura pentru copii, metodica activitatii instructiv-
educative din invafdmantul prescolar, pedagogie prescolard si elemente de psihologie a educatiel;

¢) pentru educatoare, mstitutori si profesori pentry Invatdmantul prescolar din unitatile prescolare
cu limba de predare in una dintre limbile minoritatilor - limba §i literatura romana si universala pentru
copii, limba si literatura matemi, metodica predarii acestora, pedagogie prescolard §i elemente de
psihologic a educatiet;

1) pentru invatatori-educatori, din invifdmantul special — psihopedagogie speciald, pedagogie
scolard si elemente de psihologie a educatiei potrivil programei valabile pentru invatatorii-institutorii din
lnvatdmantul de masa.

g) pentru invatatori, Invafatori-itineranti, institutori, profesori pentru invaidméntul primar din
invatamantul special cu predare in limba roména - limba roméani §i literatura pentru copii, matematica,
metodica predarii acestora, pedagogie scolard si elemente de psihoiogie a educatiei, potrivit programei
valabile pentru 1nva;ator1 -institutori din mvatamamul de masd sau psi mpedagog@s}a?e%




limbile minorittilor, pedagogie scolard §i elemente de psihologie a educafiei, potrivit programei valabile
pentru invatatori-institutori din Invafamantul de masi sau psihopedagogie speciali;

i) pentru educatoare, institutori, profesori pentru fnvafimantul prescolar din invitimantul special
cu predare in limba roméina - limba roména gi literatura pentru copii, metodica activitafii instruetiv-
educative In invafamantul prescolar, pedagogie prescolard gi elemente de psihologie a educatiei, potrivit
programei valabile pentru educatoare-institutor din Invatdmantul de masi sau psihopedagogie speciali;

J) pentru educatoare, institutori, profesori pentru invimantnl prescolar din invitamantul special
cu predare in una dintre limbile minoritafilor ~ limba §i literatura romdna gi universald pentru copii, limba
si literatura maternd, metodica preddrii acestora, pedagogie prescolard §i elemente de psihologie a
educafiei, potrivit programei valabile pentru educatoare-institutor din Invafimantul de masa sau
psihopedagogie specialj;

k) pentru maistri-instructori, antrenori si cadre didactice medicale cu studii medii - disciplina de
specialitate si didactica acesteia, pedagogie si elemente de psihologie a educatiei.

Art. 15 (1) Se constituie prin ordin al ministrului educatiei, cercetirii, tineretului si sportului
Comisia nationald, In urmatoarea componenta:

a) presedinte — secretar de stat cu atribufii in coordonarea Invatamantului preuniversitar;

b)vicepresedinti — directori generali/directori ai directiilor generale/directiilor din Ministerul
Educatiei, Cercetérii, Tineretului i Sportului cu atribufii in invaiAmantul preuniversitar;

c) secretari — inspectori/consilieri de specialitate;

d) membri — coordonatorii comisiilor pentru elaborarea subiectelor §i baremelor de evaluare a
lucrdrilor scrise, experti/inspectori/consilieri/inspectori de specialitate desemnati pentru elaborarea
subiectelor st baremelor de catre Centrul National de Evaluare si Examinare.

(2) Comisia nationald prevdzuta la alin (1) are urmétoarele atributii:

a) aprobd propunerile inspectoratelar geolare privind centrele de examen;

b) desemneaza unitdtile de invafimant centre de evaluare a lucrdrilor scrise/de solufionare a
contestatiilor, numite in continuare “centre de evaluare”, respectiv “centre de contestatii”;

¢) controleazd modul in care isi desfisoard activitatea comisiile judetene / a municipiulul Bucuresti;

d) analizeaz desfasurarea si rezultatele examenului nafional de definitivare In Invatdmant i
prezinta conducerii Ministerului, Educatiei, Cercetdrii, Tineretului §i Sportului concluziile analizet;

¢) emile note, preciziri sau dispozitii in vederea aplicirii prevederilor prezentei metodologii;

f) numegste delegati in vederea monitorizarii examenului.

Art. 16 (1) Presedintii comisiilor din centrele de examen/ evaluare/ contestafii se propun de catre
institufule de invafdmant superior, din réndul cadrelor didactice universitare de predare avind titlul
stintific de doctor §i se numesc de catre Comisia nationald, prin ordin al ministrului educatiei, cercetdrii,
tineretului si sportului,

(2) In situatia in care presedintele centrului de examen/evaluare/contestatii desemnat nu se prezinti
pand ™ preziua inceperii activitatii In centrul respectiv, inspectorul scolar general numeste un presedinte
din rdndul cadrelor didactice titulare din jnvataméantul liceal, avand gradul didactic T i performante
profesionale deosebite, Numirea este comunicata in scris, Comisiei nationale de examen.

(3) Procedura mentionatd la alin. (2) se aplica §i In situagia in care, din motive obiective, comisia
judeteand de examen/comisia de examen a municipiwlui Bucuresti solicitd Comisiei nationale inlocuirea
presedintelui,
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c) secretar - informatician;
d) membri - inspectori scolari de specialitate, informaticieni,

Art. 18 Comisia judefeand /a municipiului Bucuresti are urmatoarele atributii:

a) realizeazi demersurile necesare pentri solutionarea problemelor de finanfare a acfiunilor legate
de organizarea si desfisurarea examenului §i pentru dotarea centrelor de examen cu tipizate, consumabile
si logistica necesard: camere video, calculatoare, copiatoare, imprimante, telefon, fax, conexiune internet,
fiset metalic.

b) solicitd, in baza protocoalelor incheiate de MECTS, autoritafilor locale/judefene de sanarate
publica, structurilor de politie si de jandarmerie de la nivel local, prin adres3 scrisa, asigurarea prezengel
personalului medical, a politistilor sau a jandarmilor In fiecare centru in care se susfine proba scrisi;
solicitd prezenta jandarmilor pentru paza lucririlor scrise pe perioada transportului intre centrele de
examen si centrele de evaluare/contestafii.

c) solicitd aperatorilor de energie eleciricd, de cablu gi de telefonie, prin adresa scrisd, asigurarea
conditiilor corespunzitoare pentru desfisurarea examenului;

d) asigurd confidentialitatea subiectelor din momentul transmiterii/preluarii variantei de subject
extrase, pand in momentul cand acestea devin publice.

¢) asigurd tiparirea foilor tipizate de examen §i confectionarea stampilelor-tip, circulare, cu
diametrul de 25 mm, cu inscrisul ,,DEFINITIVAT”;

f) comunica unitdtilor de invifimant §i afiseaza la avizieru] inspectoratului scolar centrele de
examen stabilite;

g) realizeazd instruirea tuturor persoanelor implicate la nivelul judepului/municipivlui Bucuresti in
organizarea si desfasurarea examenului de definitivat;

h) sesizeazd imediat Comisiel nationale orice situatie a carei rezolvare nu este prevazuta in
metodologie;

1) elaboreaza si transmite Comisiei nationale listele §i rapoartele solicitate de aceasta sau previizute
in prezenta metodologie, la termenele stabilite

j) poate decide prin consens, suspendarea pe o perioada de 1-5 ani a dreptului de participare in
comisiile de examen din sesiunile urmatoare a cadrelor didactice care nuy si-au indeplinit in mod
corespunzétor atributiile in organjzarea §i desfasurarea examenului national de definitivare in invafamant,
atributii stabilite prin ordine, decizii §i/sau prin prezenta metodologie;

k) poate dispune demararea procedurilor prevazute de lege pentru cercetarea faptelor si, dupé caz,
pentru sancfionarea persoanelor care incalca prevederile prezentei metodologii;

1) transmite centrelor de examen stabilite datele candidatilor admisi pentru a participa la proba
scrisd, potrivit specializirii pentru care a optat fiecare candidat;

m) asigurd transportul in deplind siguran{d §i predarea, pe baza de proces-verbal, la centrele de
evaluare, a lucrarilor scrise.

Art. 19 Centrele de examen se stabilesc de consiliul de administrafie al inspectoratului scolar, in
unitafile de invatdmant care permif organizares, in aceeasi cladire, a sélilor de examen si a sélilor in care
isi desfdgoard activitatea comisia din centrul respeetiv,

Art. 20 Comisia din centrul de examen este numitd prin decizia inspectorului scolar general, cu
exceptia presedintelui, in urmatoarea componenta:
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c) 1-2 secretari - cadre didactice titulare in invatAmantul preuniversitar cu abilitati de operare pe
calculator sau informaticieni;

d) membri - 1-5 profesori tifulari din invatamantul preuniversitar, avand gradul didactic I sau IL.
Art. 21 Comisia din centrul de examen are urmatoarele atributii:

a) asigurd conditiile necesare organizarii si desfasurdrii examenului — silile de examen, camere
video, calculatoare §i imprimante, copiatoare, figete pentru pastrarea documentelor in deplind siguranta,
telefon, fax, Internet;

b) preia, sub semnatura presedintelui, de la directorul unitatii de invitimant in care se afld centrul
de examen, logistica necesard desfasurdrii examenului national de definitivare in invifamant;

c) tipareste listele de candidati, pe baza datelor transmise de inspectoratu! scolar;

d) afigeaza listele de candidati §i disciplina la care acestia sustin examenul, cu 24 de ore Tnainte de
inceperca probei scrise, la avizier §i pe ngile sililor de examen In care acestia sunt repartizali;

e) sesizeazd imediat comisiei judetene /comisiei municipiului Bucuresti orice situatie deosebitd
aparuta in timpul desfasurérii probei scrise;

f) stabileste, prin tragere la sorti, repartizarea pe sili a asistenfilor supraveghetori §i i instruieste;

g) preia de la Centrul National de Evaluare si Examinare, conform procedurilor aprobate, subiectele
si le multiplici pentru ficcare candidat, imediat dupd extragerea variantei de examen, asigurdnd
confidentialitatea subiectelor din momentul preludrii acestora pani in momentul cind acesiea devin
publice.

h) distribuie candidatilor subiectele multiplicate pentru proba scris;

i) afiseaza listele cu rezultatele obtinute de candidati la proba scrisé, dupd finalizarea evaludrii
lucrdrilor scrise.

j) primeste contestatiile la proba scrisd, transmite comisiilor din centrele de evaluare tabelele
cuprinzédnd datele candidatilor care contestd notele obfinute la evaluarea inifiald, conform procedurilor
stabilite, i, dupd solutionarca contestatiilor, afigeazi rezultatele definitive.

k) in termen de 3 zile de la Incheierea examenului, comisia din centrul de examen preda comisiel
judetene, pe bazi de proces-verbal, un exemplar tiparit al listei cu rezultatele finale, semnat de
presedintele comisiei din centrul de examen, un raport succint privind organizarea si desfasurarea
examenului precum g1 celelalte documente intocmite pentru organizarea examenylui.

Art. 22 (1) Subiectele, baremele de evaluare, modelele-cadru de subiecte si bareme pentry proba
scrisd se elaboreaza in conformitate cu tematica §i bibliografia aprobate prin ordin al ministrului
educatiei, cercetarii, tineretului §i sportului, pentru fiecare disciplind de examen, de catre Centrul National
de Evaluare §i Examinare, caruia {i revine integral responsabilitatea respectarii legislatiei st a procedurilor
privind securizarea subiectelor, Centrul National de Evaluare si Examinare asigurd traducerea subiecielor
pentru proba scrisa, conform solicitarilor inspectoratelor scolare, centralizate la Comisia Nationala.

(2) Coordonatorii comisiilor pentru elaborarea subiectelar §i a baremelor de evaluare sunt numifi
prin ordin al ministrulul educatiei, cercetdirii, tineretului i sportului si rispund pentru adecvarea si
acuratetea subiectelor elaborare.

(3) Subiectele pentru proba scrisd din cadrul examenului national de definitivare in Invatimant se
transmit centrelor de examen in baza unei procedurt specifice, elaborate de Ministerul Educatiei,
Cercetarii, Tineretului si Sportului.
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Art. 23 (1) Lucrarea scrisd se desfasoard in centrele de examen, Incepan AR ¢ ora 10. 00 du;ata de

redactare a lucrdrii fiind de 4 ore. g i %
(2) Prezentarea comisiei la centrul de examen se face in intervalul orar 7 Yih"‘? 30; ’pe baia buIeEI)mlul
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(3) Accesul candidatilor in centrul de examen la proba scrisa se face in intervalul 8.00 — 8.30, pe
baza actului de identitate si inainte de a fi deschis plicul cu subiecte,

(4) Nu este permisa pastrarea in bancile silii de examen a urmatoarelor materiale: genfi, posete,
telefoane mobile, mijloace electronice de calcul sau de comunicare, ziare, reviste, carfi.

Art. 24 (1) In vederea desfasurarii probei scrise, se asigurd supravegherea fiecdrei sali de cétre 2-3
asistenfi supraveghetori, care verifici identitatea candidatilor din sala respectiva, pe baza actului de
identitate prezentat de acestia si raspund de corectitudinea deruldyii lucrarii scrise.

(2) Asistentii supraveghetori responsabili de sili primese, sub semnitura, de la secretariatul
comisiei de examen, tabelul nominal cu candidatii repartizafi in sala respectivi, precum gi foile tipizate de
examen §i ciornele necesare stampilate, in funcfic de numérul concurentilor din sala.

(3) Inainte de aducerea subiectelor in s3li, supraveghetorii instruiesc candidatii cu privire Ja modul
de desfasurare a probej scrise §i la modul de completare a datelor personale pe foaia tipizati.

Art. 25 (1) Membrii comisiei de examen, desemnati pentru multiplicarea subiectelor, asigurd
numérul necesar de exemplare care se introduc in plicuri, se securizeazd si raspund de péstrarea
secretizarii.

(2) Presedintele comisiei de examen, impreund cu secretarul comisei, distribuie in salile de examen
plicurile secretizate cu subiecte, astfel incat, la ora 10.00, acestea s poata fi desfacute In prezenta
candidatilor.

(3) Din momentul] deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu mai poate pardsi sala, decét
dacd predd lucrarea §i semneazé de predare. Candidatii care nu se afld in sald in momentul deschiderii
plicului cu subiecte, pierd dreptul de a mai sustine examenul in sesiunea respectiva.

Art. 26 (1) Pentru redactarea lucrarilor se foloseste cerneald sau pix de culoare albastré;
desenele/graficele se executa cu creion negru.

(2) Candidatii pot avea dictionare pentru disciplinele latini sau greacs veche si planuri de conturi
pentru disciplinele economice.

(3) Asistentii supraveghetori care furnizeaza solutii ale subiectelor de examen, falsifici lucrari,
tolereaza acfiuni sau intentii de fraud4 ale candidatilor sau manifestd neglijenta in indeplinirea atributiilor,
raspund disciplinar, in conformitate cu art. 280-282 din Legea educafiei nationale nr. 1/2011, cu
modificirile si completarile ulterioare, sau penal, dupi caz,

(4) Inscrierea numelui candidatilor in afara spatiului care se sigileaz#, precum si orice alle semne
distinctive pe foile de examen sau pe ciorne, determing anularea lucrarilor scrise. Candidatii carc doresc
s4 corecteze o greseald taie fiecare rand din pasajul gresit cu o linie orizontala iar schemele/desenele cu o
linie oblica.

(5) Candidafii care in timpul desfagurarii probei serise sunt surpringi copiind, primind sau
transmitand solufii cu privire la subiecte, sunt eliminati din examen, incheindu-se un proces verbal in
acest sens de catre asistenii supraveghetori sau membrii comisiei de examen. Candidagii eliminati pierd
dreptul de Inscriere la examenul national de definitivare in invafdmant in sesiunea imedial urmatoare.
Aceeasi misuré se aplics §i pentru orice alté tentativi de franda,

Art. 27 (1) Candidatul care se retrage din proprie inifiativa, poate solicita anularea lucrarii, pe baza
unei declaratii si paraseste sala dupd cel putin o ora de la deschiderea plicului cu subiccte, In acest caz,
lucrarea scrisd nu este evaluata, iar in statistici candidatul respectiv se consideré retras, cu dreptul de a se

inscrie in sesiunca imediat urmatoare, conform prevederilor Jegale. ~/‘§T\A S

(2) In cazuri exceptionale, dacé un candidat soliciti pirasirea temporar A salp e! E:sie msopt de
unul dintre asistenii supraveghetori pana la inapoierea in sala de examen, fir,
timpului alocat rezolvirni subiectelor.




Art. 28 (1) La expirarea timpului de examen, candidatii preday responsabilului de sald lucrérile si
semneaza in borderoul de predare, mentionand numarul de pagini scrise. Spatiile libere ale Intregii lncrari
se anuleazd de citre unul dintre asistentii supraveghetori cu linie frantd in forma literei ,,Z”, in fata
candidatului. Pan4 la predarea ultimei lucréri, In sald ramaén cel putin 3 candidati.

(2) Ciomele se predau separat responsabilului de sald, odatd cu lucrarea, fara si fie luate in
considerare in evaluarea lucrarii si la eventualele contestatii.

(3) Supraveghetorii de sald predau comisiei de examen lucrdrile candidatilor, borderourile de
predare a lucrarilor, tipizatele anulate si cele nefolosite, tabelele de prezenta si ciomele.

Art. 29 Rezultatele probei scrise se afiseazi la sediul centrului de examen §i se publicd pe site-ul
definitivat.edu.ro.

Art. 30 Comisia judeteani /comisia municipiului Bucuresti avizeazd, la propunerea comisiilor din
centrele de examen, procedurile de sustinere a examenului de cétre candidafii cu deficiente: utilizarea
sistemului Braille de catre candidatii nevazatori, respectiv a limbajului mimico-gestual de cétre candidatii
cu deficiente de auz, mirirea timpului destinat efectudirii lucrarii scrise de cétre candidajii cu deficiente
vizuale grave, asigurarea scrisului cu caractere maérite pentru candidafii ambliopi, realizarca probei scrise
prin dictarea confinutului acesteia de catre candidatul cu deficienfe citre un supraveghetor de altd
specialitate decdt cea la care se desfasoard proba respectivd. Ministerul Educatiei, Cercetérii, Tineretului
si Sportulul este informat asupra solufionarii situatiilor privind candidatii cu deficiente.

Art. 31 (1) Delegatul Comisiei nationale poate infra in cenirele de examen/evaluare/ contestatii pe
baza delegatiei i a cartii de identitate §i poate verifica documentele comisiei judefene /a municipiului
Bucuresti, spatiile utilizate §1 documentele comisiei din centrele de examen/evaluare/contestafii
inspectate.

(2) Delegatul comisiei judetene /a municipiului Bucuresti are ca atribufii monitorizarea desfagurarii
examenului in centrele de examen si sesizarea imediatd a comisiei judetene /a municipiufui Bucuresti
asupra disfunctiilor constatate, avand aceleagi drepturi de acces ca si delegatul Comisiei nationale de
examen.

Evaluarea lucririlor

Art, 32 (1) Pentru evaluarea lucrarilor scrise si solutionarea contestafiilor, se constituie cenire de
evaluare/contestafii la nivel national.

(2) Arondarea disciplinelor de examen la centrele de evaluare/contestafii §i procedura specifica
pentru evaluarca lucrdrilor scrise se realizeazd de catre Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretuluj si
Sportului si se comunicé inspectoratelor scolare.

(3) Comisia din centrul de evaluare este numitd prin decizia inspectorului scolar general, cu
excepfia presedintelui, in urmatoarea componenta:

a) presedinte - profesor universitar/conferentiar universitar, numit prin ordin al ministrulni
educatici, cercetdrii, tineretului si sportului;

b) vicepresedinte - inspector scolar de specialitate sau director:
c) secretari - cite 2-3 cadre didactice sau informaticieni/1000 de candidati

d) membri evaluatori - céte 4 profesori evaluatori, de reguld pentru 100 lucrar scrise, organizati in
doua comisii, fiecare comisie fiind alcatuita din doua cadre didactice, respectindu-se urmatoarele crireri:

avand gradul didactic T sau IT;

- un evaluator pentru subiectele la disciplina de specialitate §5i (i
disciplinei de specialitate §i un evaluator pentru subiecicle de pedagogiel



Evaluatorul pentru subiectele de pedagogie si psihologie a educatiei poate face parte din comisiile de la
mai multe specializiri.

(4) Pentru disciplinele la care nu se inscriu profesori evaluatori din invatimantul universitar,
inspectorul scolar general va numi In comisie profesori titulari din invitamantul preuniversitar, avand
gradul didactic I sau II.

(5) In mod exceptional, pentru disciplinele la care nu se identifici profesori evaluatori din
invafdméntul preuniversitar avand gradul didactic [ sau II, inspectorul scolar general poate numi, cu
avizul Ministeruiui Educatiei, Cercetérii, Tineretului i Sportului, membri in comisiile de evaluare a
lucrarilor scrise profesori titulari din invataimantul preuniversitar, avand gradul didactic definitiv.

(6) Din comisie nu pot face parte persoane care au in rindul candidagilor soful/sotia, rude sau afini
pand la gradul IV inclusiv, membrii comisiel semnénd in acest sens o declaratie pe proprie raspundere.

Art. 33 Comisia de evaluare a fueririlor scrise are urmétoarele atribufii:

a) primeste, in ziva in care se sustine proba scrisa, pe baza de proces-verbal semnat de presedinte 1
secretar/membru, lucririle scrise aduse de delegatii comisiilor judetene/a municipiului Bucuresti, spre a fi
evaluate;

b) asigurd securitatea §i integritatea lucririlor scrise, pe perioada in care acestea se afld in centrul de
evaluare;

c) asigurd cvaluarea lucrarilor scrise, respectdnd baremul de evaluare, precum §i prevederile
prezentei metodologii;

d) Inregisireaza In aplicatie nota obfinutd de candidati la proba scrisi;

e) primeste de la delegatii centrelor de examen arondate centrului de evaluare respectiv, lista
candidafilor care contestd notele obtinute la evaluare, respectiv disciplina la care s-a depus contestajia;

f) predd catre centrul de contestatii, in deplind sigurantd, lucrarile scrise sigilate, ale ciror note
inifiale au fost contestate;

g) primeste, de la comisia de rezolvare a contestatiilor, lucréirile scrise care au fost reevaluale §i o
copie a procesului-verbal cuprinzand deciziile acesteia;

h) predd cu proces-verbal, prin presedinte, lucrdrile scrise, borderourile de evaluare §i celelalte
documente de examen catre directorul institutiei de InvAtAmant in care s-a organizat centrul de evaluare.

Art, 34 (1) Fiecare lucrare scrisi este evaluatd independent, in sali separate, de cele doudl comisii §i
apreciatd cu note de 10 la 1, conform baremului de evaluare si notare, faré a se face insemnari pe lucrare,

(2) Fiecare comisie stabileste, prin raportare la baremul de evaluare $i notare, nota lucririi scrise,
Pentru validarea cvaludrilor, diferenta dintre notele celor doud comisii nu trebuie s3 {ie mai mare de |
punct.

(3) In cazul in care apar lucrdri pentry care diferenta dintre notele acordate de cele doudl comisii este
mal mare de | punct, presedintele comisiei de evaluare dispune reverificarea lucrérilor respective, in
prezenta sa, de citre cele 2 comisii. In functie de rezultatele reverificarii, se decide, prin consens, nota
luerarii.

(4) Dupi finalizarea operatiilor de evaluare, notele acordate de comisii se trec intr-un borderou-
centralizator de ctre profesorii evaluatori, care semneaza in dreptul notei acordate. Presedintele comisiei
de cvaluare calculeaza §i scrie, in borderoul-centralizator si pe fiecare lucrare, media aritmeticd a celor
doud note, cu doud zecimale, fard rotunjire, aceasta reprezentand nota obfinuia de candidat !a proba scrisa.

(6) Lucrarile candidatilor, impreund cu borderourile de corectare sunt preluate de presedintele
comisiei de evaluare,

este 8 (opt).

Art. 36 (1) Contestatiile se depun la centrele de examen.




(2) Lucrarile scrise pentru care se depun contestatii in termenul previzut in Calendar, se resigileaza
in vederea reevaluarii, secretizindu-se §i nota acordata la prima evaluare.

Art. 37 Comisia de solufionare a contestatiilor, format¥ in intregime din alte persoane decat cele din
comisia de evaluare a lucrarilor scrise, se constitnie prin decizia inspectorului scolar general, cu excepfia
pregedintelui, in componenta prevazutd la art. 32, alin. (3), lit. d) i alin. (4)-(6).

Art. 38 Comisia de solutionare a contestatiilor are urméatoarele atribugii:

a) primeste, prin proces-verbal semnat de presedinte §i secretar sau membru al comisiei din centrul
de evaluare, lucrarile scrise aduse spre a fi reevaluate;

b) raspunde de securitatea lucrdrilor scrise, pe perioada in care acestea se afld in centrul de
contestatii;

c) reevalueaza lucrarile scrise, respectand baremul de evaluare i prevederile prezentei metodologii;

d) inregistreaza, pe lucrdrile scrise §i in procesul-verbal, notele acordate pentru fiecaye lucrare
scrisi contestata;

e) predd, prin presedinte, lucrarile scrise reevaluate, in conformitate cu procesele-verbale de
predare-primire mentionate la lit. a), Impreuns cu o copie a procesului-verbal, delegatilor comisiei din
centrul de evaluare.

Art. 39 (1) Recorectarea lucririlor se face conform procedurii de evaluare a lucrrilor scrise,
prevazute in prezenta metodologie.

(2) In cazul in care diferenta - in plus sau in minus - dintre nota acordata de comisia de rezolvare a
contestatiilor si nota acordata de comisia de evaluare este de cel mult 0,5 puncte, ramane definitivé nota
acordatd de comisia de evaluare.

(3) Daci diferenta dintre nota finala acordatd de comisia de rezolvare a contestatiilor §i nota finald
stabilit3 in urma evaluarii initiale este mai mare de 0,5 puncte, rimane definitiva nota acordata de comisia
de rezolvare a contestatiilor.

(4) In sitnatia lucrarilor notate cu o nota cel putin egala cu 9,50, nota definitiva este nota finald
atribuiti la recorectare.,

(5) Hotararea comisiei de rezolvare a contestatiilor este definitiva.

Art, 40 Validarea rezultatelor examenului national de definitivare in vatdmant se realizeazi de
catre Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului, prin ordin al ministrului educatiei,
cercetdrii, tineretului $i sportului, pe baza tabelelor transmise de comisiile judefene de examen/comisia
municipiului Bucuresti, intocmite dupd situatia extrasa din aplicafia electronica, semnate de inspectorul
general si stampilate.

Art, 41 Drepturile salariale se acorda cadrelor didactice care au pramovat examenul, incepand cu
data de 1 septembrie a anului scolar urmator celui In care s-a desfasurat examenul.

Capitolul al IIl-lea

Dispozitii finale

Art, 42 (1) Cheltuielile privind organizarea si desfasurarea examenului precum §i plata cadrelor
didactice care participd la organizarea si desfisurarea examenului se asigura de catre Ministerului
Educatiei, Cercetdrii, Tineretului si Sportujui, prin inspectoratele scolare, In conformirate cu art. 111 din

Legea educafiei najionale nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare. TR IR \
e Y

org;-lmzarca § esfasurarea
#din al' mrgxstru Q educatiei,

(2) Normarea activitdjii si salarizarea membriior comisiilor implicat
examenului national de definitivare in invd{imant se stabileste prin
cercetdrii, tineretulul $1 sportului.
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Anexa 2 la Metodologia privind organizarea si desfisurarea examennlui national
invagimant \

INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUL...... —

La data susfinerii examenului de definitivare in mvﬁ.tﬁmam cand1datu (a) are o vechime efectivi In
activitatea de predare de ................ AT wasssans B S—

Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane:

Numele §i prenumele ..o

SEIMNATUIA oeevveertivereessenaeresresneaserssnessisanaasaraas

TR s nmnsrsnmmrnvsnsmsasassmnsenseamenss b kIR RRES AR

FISA DE INSCRIERE
Ia examenul national de definitivare in invatimant

in anul (sesiunea) .......... , in functia didacticd de™*) ......c.ienie wonn, SPECIBLITRLEA oot
(numele, initiala tatdlui, prenumele - cu majuscule).......cooeecinnin o R AR RS T—
Institutia de InvAAMANL ADSOIVIEA foviiiii i o 0 durals e cwossnocmns ani.
Specializdrile obfinute prin studii .......... R A R S O ——

Vechime efectiva in activitatea didacticd de predare la data inserierii: .......ani .......Juni ........zile*.
Prezentat la examenul de definitivare in invatimant in urmatoarele sesiuni:

sesiunea I .....c.oeero. SESTUMEA 8 1108 cotvvvnvenne sesiunea a llf-a ...oeenes

Data .......... Semnéamra ..........

Se certifica datele din prezenta fisa de inscriere §i se adevereste ca, potuwt inscrisurilor din carnetul de

muncd/documentelor prezentate, d! (dna).....ocovrvnienn, v ereseseeene @ fUNCfionat
in invitimant de la data objinerii examcnulm de absalwrp/llcenta .................. RRUTURTR , dupd cum
urmeaza:
e b o ; iPerioada: Total  vechime in i
‘Nr. Unitatea de: i : ;
e d ‘Functia didactica ! ‘act1v1tatea dlclactlcéi*
‘crt. tnviamant ;Fun fia didactica ide la .. AchViL ) Observatii ;

: ! pana la ........... ani ’lunl lee : ;

e = . !

: ! : ! T i -
TOTAL: | ,‘ ‘
In anul SCOLAr ..ovvivevrirreerccreerererenns este ncadrat la unitatea noastrd in functia didacticd de**)
................ reevrneisinsensenenenns 12 AISCIPNNA. ..o0 ot en .. C aCtiVilatea de baza /normad intreagd,
Clivvivren... OTC/SAPIAMANA.
Candidatul solicita traducerea subijectelor in limba........ g SR S A R e, 18
Director, Data vavmmsmsnmnves

*) Se calculeaza de la data inceperii stagiului la catedrd pana la data de 31 august a anului in care se
sustine proba scrisi
**) Educatoare, invagitor, maistru-instructor, anfrenor, cadru didactic medical, invapgror-itinerant,

institutor, profesor pentru invéfdmantul prescolar, profesor pentry invagmantul primar, profesor.
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Anexa 3 la Metodologia privind organizarea §i desfgurarea examenului ns},{;naligp, s
definitivare in invatamant F Y
PROCES-VERBAL DE INSPECTIE LA CLASA % PO
Unitatea de TAVATAIMANL © «..uvvrneeneriierseerin s e ses e s sy st
Numele si prenumele cadrului didactic iNSPECIAL: v
Functia didacticd si specialitatea.......oovvviiirienns e ATy vepicss oo
Data efectudrii INSPECHiel : v.vivmmanunirmnmmmnmiesises T S ———
Inspectia este efectuati G fuu.. i snmprammmns ek i
(numele §i prenumele, functia, gradul didactic, institutia/unitatea de invitamant de la care
provine)

I. CONSTATARI SI APRECIERI:

1. ACTIVITATEA DIDACTICA:

a) Activitafi verificate :

b) Proiectarea activitatilor (creativitate in conceperea lectiilor/activitatilor, corelatia dintre
componentele actului didactic, strategii didactice i evaluare);

¢) Desfagurarea activitatilor (comportamentul cadrului didactic, utilizarea strategiilor
didactice, integrarea mijloacelor de invifimént in lectie, creativitate in conducerea
leclitlor si orientarea actiunilor si gandirii elevilor, gestionarea timpului didactic, atingerea
performantei);

d) Evaluarea randamentului scolar - metode si tehnici de evaluare a rezultatelor invagari ;

e) Nivelul pregatirii elevilor, apreciat pe baza observafiei directe, a probelor de control
aplicate si a evaludrii longitudinale ;

f) Cunoasterea elevilor (strategii de diferentiere si individualizare);

g) Competente psihorelationale (in raporturile cu elevii, cu parintii, cu cadrele didactice §i cu
comunitatea Jocald ;

h) Autoevaluarea (capacitatea de a raporta propriul comportament didactic la exigentele unui
stil didactic elevat).

2. ACTIVITATEA EDUCATIVA IN SCOALA SIIN AFARA EI
3. ACTIVITATEA DE PERFECTIONARE (METODICA SI $TIINTIFICA

4. APRECIEREA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE AL UNITATII DE INVATAMANT CU
PRIVIRE LA ACTIVITATEA DIDACTICA SILA CONDUITA IN CADRUL $COLII §1 AL
COMUNITATII SCOLARE:

1. CONCLUZII SI RECOMANDARLI:
Inspector / Metodist
(numele si prenumele) (nota) (semnatura)

Director / Director adjunct

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(numele si prenumele) (nota) (semnatura)

..................................................

(Media finala)



